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Alcaldia Azcapotzalco

. Comité Tecnico Interno de Administracion
Azcup()tzulco CIUDAD DE MEXICO de Documentos 2025 [COTECIAD) )
estar L APITA E LA TRANSFORMACION - '\’
ACTA QUINTA SESION EXTRAORDINARIA DEL COTECIAD ‘,
Azcapotzalco, Ciudad de Mexico a 29 de mayo de 2025 :'a
\

ACTA DE LA QUINTA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS (COTECIAD)
DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO 2025.

EN AZCAPOTZALCO, CIUDAD DE MEXICO SIENDO LAS TRECE HORAS CON DIECIOCHO MINUTOS DEL
VEINTIOCHO DE MAYO DE DOS MIL VEINTICINCO, LAS PERSONAS INTEGRANTES DEL COMITE
. TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS (COTECIAD): NANCY NUNEZ RESENDIZ,
ALCALDESA DE AZCAPOTZALCO Y PRESIDENTA DEL COMITE EL LIC., REYNALDO LUCIANO RIOS,
DIRECTOR GENERAL DE ADMINISTRACION VY FINANZAS Y SUPLENTE DE LA PRESIDENTA DEL
COTECIAD; ANTONIO CADENA BASURTO, DIRECTOR EJECUTIVO DE DESARROLLO ADMINISTRATIVO
GOBIERNO DIGITAL Y ATENCION CIUDADANA Y SECRETARIO TECNICO; EL LIC. DANIEL GARCIA
MUNOZ, JEFE DE LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COORDINACION DE ARCHIVOS Y SUPLENTE DEL
SECRETARIO TECNICO; MARIANA SALAZAR CAMACHO, SUBDIRECTORA DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA Y SECRETARIA EJECUTIVA DEL COTECIAD; ING ANA LUISA ENRIQUEZ PIMIENTA,
SUPLENTE DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO; VOCALES; MTRO. !
CRISTHIAN RENATO TEJEDA MORENO, DIRECTOR JURIDICO; MTRO. ARTURO VINICIO BARAJAS ,*_,-"
CHAVEZ DIRECTOR GENERAL DE DESARROLLO ECONOMICQ; LIC. CYNTIA ROXANA HERNANDEZ }
PEREZ DIRECTORA GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS; MARIA DEL CARMEN SALANUEVA OLVERA;
DIRECTORA GENERAL DE DESARROLLO SOCIAL Y PARTICIPACION CIUDADANA; ARQ. IBRAJIM .
MUNOZ SAAVEDRA, DIRECTOR GENERAL DE OBRAS, DESARROLLO URBANQO Y SUSTENTABILIDAD; \T
\_F'

MARIA LUISA VALERO COTA, SUPLENTE DE LA DIRECCION DE SERVICIOS URBANOS; DIRECTOR

CENERAL DE SERVICIOS URBANOS: JUAN JOSE FELIX GRANADOS CASTRO: SUBDIRECTOR DFE (r ;
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y COMUNICACIONES; ASESOR; LIC. ALEXIS ZURIEL MORENO :’\ Y
ROCHA, JEFE DE LA UNIDAD DEPARTAMENTAL DE TRANSPARENCIA Y PROTECCION DE DATOS ' [ .
PERSONALES, INVITADO: MTRA. MARIA NORMA MARTINEZ SALGADO, JEFA DE FA UNIDAD .
DEPARTAMENTAL DE AUDITORIAS, Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN EL ARTICULO 12
FRACCION |, ARTICULO 16, FRACCIONES |, II, Ill, ARTICULO 22, PARRAFO PRIMERO DE LA LEY DFE
ARCHIVOS DE LA CIUDAD DE MEXICO, ASI COMO DE LA CIRCULAR UNO 2024 NUMERAL 86.1, \
FRACCIONES, I, 1ll, V, VI, VIl Y EL MANUAL ESPECIFICO DE OPERACIONES DEL COMITE TECNICO \
INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS (COTECIAD) DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO CON pe
NUMERO DE REGISTRO: MEO-COTECD-23-AZC-3D73FA06, SE REUNIERON PARA CELEBRAR LA \
QUINTA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE \
DOCUMENTOS TENIENDO EL SIGUIENTE: - '}
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ACTA QUINTA SESION EXTRAORDINARIA DEL COTECIAD

Azcapotzalco, Ciudad de México a 29 de mayo de 2025

ORDEN DEL DiA--
1.- PASE DE LISTA Y VERIFICACION DEL QUORUM

2.- Informe del Grupo Interdisciplinario de la Valoracién Documental de la
Alcaldia AZCapotZalCO.-mmrmmmmmmmmecmmeem oo mm e ————

3.- Aprobacion de los Instrumentos Archivisticos-===-==s=mmmeammmamemeeaeacaum-

e FICHAS TECNICAS DE VALORACION DOCUMENTAL=---- -

e TABLA DE DETERMINANTES DE OFICINA

« CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA =

» CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL---- -—--

» CARATULAS ESTANDARIZADAS DE EXPEDIENTE

* INVENTARIOS( INVENTARIO DE ARCHIVO GENERAL O DE TRAMITE, INVENTARIO
DE TRANSFERENCIA PRIMARIA, INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL E
INVENTARIO DE BAJA INMEDIATA)=mmmmmmm e e e o

» ETIQUETAS PARA LA UNIDAD DE INSTALACION

G CIER R E D E LN S B ST N a e o o m m s i s s o o e S B B

----- --DESARROLLO DE LA SESION------ as

NANCY MARLENE NUNEZ RESENDIZ EN SU CALIDAD DE PRESIDENTA DEL COTECIAD.
DIO INICIO A LA QUINTA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE Y CEDIO LA
PALABRA A LA SECRETARIA EJECUTIVA PARA DAR LECTURA A EL ORDEN DEL DIA --
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Alcaldia Azcapotzalco f
Comite Tecnico Interno de Administracion
de Documentos 2025 (COTECIAD)

ACTA QUINTA SESION EXTRAORDINARIA DEL COTECIAD \ [
Azcapotzalco, Ciudad de Mexico a 29 de mayo de 2025 \ L/
A

LECTURA AL PUNTO NUMERO UNO: ORDEN DEL DIiA QUE FUE EL PASE DE LISTA 'Y
VERIFICACION DEL QUORUM CORRESPONDIENTE Y EN SU CASO, DAR INICIO A LA
QUINTA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS, UNA VEZ TERMINADO ESTE PUNTO LA
SECRETARIA EJECUTIVA CEDE LA PALABRA A LA PRESIDENTA DEL COMITE-----------

— : =S

NANCY MARLENE NUNEZ RESENDIZ DECLARO LA VALIDEZ DE LA QUINTA SESION
EXTRAORDINARIA DEL COMITE, HABIENDO LA EXISTENCIA DEL QUORUM
NECESARIO, REQUIRIO LA LECTURA DEL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA,
CEDIENDO LA PALABRA AL SECRETARIO TECNICO, ANTONIO CADENA BASURTO--

ANTONIO CADENA BASURTO, EN SU CALIDAD DE SECRETARIO TECNICO, PROCEDIO .
A DAR LECTURA AL ORDEN DEL DIA , Y UNA VEZ CONCLUIDA LA LECTURA SE |
SOMETIO A VOTACION DE LAS Y LOS INTEGRANTES, HACIENDO MENCION QUE /
LEVANTARAN LA MANO LOS MIEMBROS QUE TIENEN DERECHO A VOTO LOS QUE I
ESTEN A FAVOR: 12 VOTOS, EN CONTRA O ABSTENCIONES O --- 4

: 4
o \J

EL SECRETARIO TECNICO, INFORMO A LA PRESIDENCIA QUE POR UNANIMIDAD

FUE APROBADA EL ORDEN DEL DiA - /Q

/

I;i

REQUIRIO LA LECTURA DEL SIGUIENTE PUNTO DEL ORDEN DEL DIA =-====-===-mmmmameee \
4

!
i ‘\
ANTONIO CADENA BASURTO, COMENZO A DAR LECTURA AL PUNTO NUMERO DOS, ".I
INFORME DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA VALORACION DOCUMENTAL DE

LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO, Y CEDIO LA PALABRA AL LIC. DANIEL GARCIA

LIC. DANIEL GARCIA MUNOZ,DIO LECTURA AL INFORME DEL GRUPO S
INTERDISIPLINARIO DE LA VALORACION DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA
AZCAPOTZALCO, EN DONDE MENCIONO EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES QUE / r
SE REALIZARON COMO: EL LLENADO DE LOS FORMATOS DE FICHAS TECNICAS DEL, §
VALORACION DOCUMENTAL, EN DONDE SE IMPARTIO UN TALLER PARA EXPLICAR "X~

EL LLENADO DE ESTE, MOSTRO CON EVIDENCIA FOTOGRAFICA TODO EL PROCESO, [, _
DE IGUAL MANERA EXPLICO EL PROCEDMIENTO PARA LOS INSTRUMENTOS COMO: /(

LA TABLA DE DETERMINANTES DE OFICINA, CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
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Alcaldia Azcapotzalco
Comité Técnico Interna de Administracion
de Documentos 2025 (COTECIAD)
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ACTA QUINTA SESION EXTRAORDINAR!A DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de México a 22 de mayo de 2025

ARCHIVISTICA Y EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL YA DEBIDAMENTE
REQUISITADOS Y LISTOS PARA SU APROBACION-- - -

UNA VEZ TERMINADO EL PUNTO EL LIC. DANIEL GARCIA MUNOZ, INDICO A LA
PRESIDENTA DEL COMITE QUE HABIA TERMINADO SU INTERVENCION =-=-=snnenmnnenm-

LA ALCALDESA NANCY MARLENE NUNEZ RESENDIZ, ACRADECE Y souch AL
SECRETARIO TECNICO, ANTONIO CADENA BASURTO DE CUENTA AL SIGUIENTE
PUNTO DEL ORDEN DEL DIA

ANTONIO CADENA BASURTO, DA LECTURA AL PUNTO NUMERO TRES DEL ORDEN
DEL DIA, APROBACION DE LOS INTRUMENTOS ARCHIVISTICOS: -----

e FICHAS TECNICAS DE VALORACION DOCUMENTAL==mmmmmmmmmmmmm o oo e e

e TABLA DE DETERMINANTES DE OFICINA===mmmmaammmmmm oo oo meeee

« CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL e \

e LA CARATULA ESTANDARIZADA DEL EXPEDIENTE --

_,4 e INVENTARIOS(INVENTARIO DE ARCHIVO GENERAL O DE TRAMITE, INVENTARIO
W\ DE TRANSFERENCIA PRIMARIA, INVENTARIO DE BAJA DOCUMENTAL E
W INVENTARIO DE BAJA INMEDIATA)
\ & - i
« ETIQUETAS PARA LA UNIDAD DE INSTALACION GCEEEEREREEE
4.- CIERRE DE LA SESIONmmrmmmmamm oo e e oo oo o e e e e e oo oo /ﬁ
___________ s e o /' “,

UNA VEZ CONCLUIDA LA LECTURA CEDIO LA PALABRA AL LICENCIADO DANIEL
GARCIA MURNOZ ==-==ssmmmmmsmmm oo oo mm o s e oo oo o e e oo mm = e == = mm———————————

LIC. DANIEL GARCIA MUNOZ, EN SU CALIDAD DE SUPLENTE DEL SECRETARIO
TECNICO, DIO LECTURA AL PUNTO NUMERO TRES “APROBACION DE LOS
INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS, MENCIONO QUE ESTOS INSTRUMENTOS
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Alcaldia Azcapotzalco
Comité Técnico Interna de Administracion
de Documentos 2025 (COTECIAD)

ACTA QUINTA SESION EXTRAORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de Mexico a 29 de mayo de 2025

ARCHIVISTICOS YA SE HABIAN APROBADO Y RUBRICADO ANTERIORMENTE, PERO
QUE DERIVADO DE LA REUNION QUE SE SOSTUVO CON LA SUBDIRECCION DE
ADMINISTRACION Y CONTROL DOCUMENTAL DEPENDIENTE DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, SE REALIZARON ALGUNAS
MODIFICACIONES DE FORMA MAS NO DE FONDO, ENTONCES YA ESTAN
SUBSANADAS, A i 6 e e 0 0 S S
LA ING. ANA LUISA ENRIQUEZ PIMIENTA, SUPLENTE DEL ORGANO INTERNO DE
CONTROL DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO, HIZO UNA SERIE DE OBSERVACIONES
SOBRE LO CODIGOS QUE SE ESTABLECIERON EN LOS FORMATOS DE LA TABLA DE
DETERMINANTES DE OFICINA Y EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA, LOS CUALES NO IMPLICARIAN SU APROBACION

LIC. DANIEL GARCIA MUNOZ, EN SU CALIDAD DE SUPLENTE DEL SECRETARIO
TECNICO, RESPONDIO, QUE DICHAS OBSERVACIONES SE ATENDERIAN A LA
BREVEDAD Y AGRADECIO A LA INGENIERA SUS APRECIABLES CORRECCCIONES  ---

LA PRESIDENTA DEL COMITE Y ALCALDESA NANCY MARLENE NUNEZ RESENDIZ,
RECONOCIO LA IMPORTANCIA Y EL TRABAJO QUE SE HA REALIZADO DESDE LA
JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE COORDINACION DE ARCHIVOS, MENCIONO
UN PROGRESO SATISFACTORIO CON EL TRABAJO ENCOMENDADO, SIENDO UN AVANCE
MUY SIGNIFICATIVO ANTE EL ABANDONO DE ANTERIORES ADMINISTRACIONES; Y EL
OBJETIVO DE LA ALCALDIA AZCAPOTZALCO ES SER UN REFERENTE DE VANGUARDIA EN
LA CIUDAD MEXICO, EN MATERIA DE ARCHIVOS-

UNA VEZ TERMINADO Y ACLARADO EL PUNTO EL LIC. DANIEL GARCIA MUNOZ,
CEDIO LA PALABRA AL SECRETARIO TECNICO ANTONIO CADENA BASURTO----------

ANTONIO CADENA BASURTO PROCEDIO A LA VOTACION PARA LA APROBACION
DEL PUNTO NUMERO TRES, HACIENDO MENCION QUE LEVANTARAN LA MANO LOS
MIEMBROS QUE TIENEN DERECHO A VOTO; EL SECRETARIO TECNICO, LE INDICO A
LA PRESIDENTA DEL COMITE, QUE EL PUNTO NUMERO TRES HABIA SIDO
APROBADO POR UNANIMIDAD

NANCY MARLENE NUNEZ RESENDIZ AGRADECE Y SOLICTA AL LIC. DANIEL GARCIA
MUNOZ REMITA MEDIANTE EL:------

---------- ---ACUERDO/COTECIAD/AZCA/EXT5/2025/001
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Rl 4’ Alcaldia Azcapotzalco

Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentas 2025 (COTECIAD)

- Alcaldia -
Azcapotzalco CIUDAD DE MEXICO

estar tMAC

ACTA QUINTA SESION EXTRAORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de México a 29 de mayo de 2025

EL CUAL FUE APROBADO EL DIA 29 DE MAYO DE 2025 ,PARA QUE SURTAN LOS
EFECTOS LEGCALES QUE CORRESPONDAN ANTE LA INSTANCIA RESPONSABLE--------

NANCY MARLENE NUNEZ RESENDIZ, PRESIDENTA DEL COMITE , DIO LECTURA AL
PUNTO NUMERO CUATRO, CIERRE DE LA SESION, EXPRESO QUE UNA VEZ
AGOTADOS TODOS LOS PUNTOS PREVISTOS PARA SU DISCUSION Y SIENDO LAS
TRECE HORAS CON CINCUENTA Y TRES MINUTOS DA POR TERMINADA LA QUINTA
SESION EXTRAORDINARIA DEL EJERCICIO DOS MIL VEINTICINCO, AGRADECE A
TODAS Y TODOS LOS MIEMBROS DEL COMTE POR ASISTIR

QUINTA SESION EXTRAORDINARIA COTECIAD
LISTA DE ASISTENCIA

Presidenta,

J\

Nancy Marlen . NUfiez Reséndiz
Alcaldesa a Alcaldia
Azcapotzalco

Secretario Técnico, g Suplente,
\ - : .Ld! 4
~ g '/J—_ : —
4 - ,,,.-—"L =
Antonio Cadéna Basurto Lic. Daniel Garcia MuRoz
Director Ejecutivo’de Desarrollo, J.U.D de Coordinacion de Archivos

Administrativo Gobierno Digital y
Atencion Ciudadana
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Alcaldia Azcapotzalco
Comite Tecnico Interno de Administracion
de Documentos 2025 (COTECIAD)

ACTA QUINTA SESION EXTRAORDINARIA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad de Mexico a 29 de mayo de 2025

Vocal,
7
Mariana SalaZ4r Camacho Juah José Feliz Granados Castro
Subdirectora de la Unidad de Subdirector de Tecnologias de la
Transparencia Informacion y Comunicaciones

Suplente del Organo Interno de
Control ?G la Alcaldmﬁchpotzalco.

/ﬁ@@g?/

Ing. Ana Luisa Enr quez Pimienta
Subdirectora de Auditoria Opefativa,
Administrativa y Control Inferno

Mtro. Cristhian Renato Tejada
Moreno
Director Juridico

Suplente de la Direccion General
de Servicios grba oS

/M{ﬁrg»i_/uisa Valero Cota
Subdirectora de Enlace y

Seguimiento de Servicios Urbanos -

Suplente de la Direccién General Vocal,
de Gobierno,

Greg"é'ria Alonso Rios Lic. CW;Z?Q; Hernandez
J.U. Feri E t | . '
Ua de Feriasy Especiaculos Directora General de Asuntos
Juridicos
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ACTA QUINTA SESION EXTRAORDlNARlA DEL COTECIAD
Azcapotzalco, Ciudad-ee México a %&{rnyo de 202

. Vocal,

(A

Maria del (%/rmefﬁ Salanueva Olvera
Directora General de Desarrollo
Social y Participacion Ciudadana

p I'Mog(eno Rocha Nitra-Maria Norma Martinez
fencia y Proteccion Salgado
Personales J.U.D de Auditorias
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